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UNICAMP FEM

FACULDADE DE ENGENHARIA MECANICA

Comissao de Programa Multidisciplinar em Ciéncias e Engenharia de Petrdleo

INSTRUCAO NORMATIVA CP-CEP/FEM 02/2025

Estabelece os critérios para a solicitagcdo de auxilio financeiro no Programa de Ciéncias e
Engenharia de Petrdleo através dos recursos de custeio disponibilizados anualmente pela
CAPES

Artigo 12 - Todas as solicitagdes de auxilio financeiro deverdo ser realizadas por meio do
formulario eletrénico disponivel no site do Programa de Pds-graduagdo em Ciéncias e
Engenharia de Petrdleo.

§12 — O interessado devera anexar toda a documentacdo exigida no formulario, de acordo com
o tipo de solicitacao realizada.

§ 22 As solicitagGes serdo submetidas a andlise da Comissdo do Programa.

§ 32 O envio da solicitagdo ndo garante a concessdo do auxilio financeiro.

Artigo 22 - Terdo prioridade na concessdo dos auxilios financeiros as solicitagcdes de discentes
destinadas a participacdo em eventos cientificos.

§ 12 Os alunos regularmente matriculados no curso de mestrado poderdao ser contemplados
com até 1 (uma) solicitagdo de auxilio financeiro para participacdo em evento cientifico de
ambito nacional.

§ 22 Os alunos regularmente matriculados no curso de doutorado poderao ser contemplados
com até 2 (duas) solicitacbes de auxilio financeiro para participacdo em eventos cientificos,
podendo 1 (um) deles ser de ambito internacional.

§ 32 A aprovacgao da solicitagdo podera ser total ou parcial, conforme andlise da Coordenagao,
considerando os custos com taxa de inscricdo, didrias, passagens aéreas e a disponibilidade
orcamentdria no momento da deliberagao.

§ 42 As didrias serdo disponibilizadas ao aluno através de transferéncia bancaria em até 5
(cinco) dias antes da data do evento.

§ 52 O aluno contemplado com o auxilio devera, obrigatoriamente:
| — encaminhar a secretaria o certificado de participagdo no evento, assim que estiver
disponivel;

Il = nos casos em que houver concessdo de passagem aérea, enviar a secretaria, no prazo
maximo de 10 (dez) dias apdés o retorno, a copia dos cartbes de embarque;
Il — nos casos em que houver concessdo de diarias, comparecer a secretaria para assinatura do
recibo.

Artigo 32 - Os itens financidveis estdo definidos na Portaria n2 34, de 30 de maio de 2006.
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§ 12 As despesas ndo sao reembolsaveis, exceto casos excepcionais que devem ser verificados
junto a secretaria.

Artigo 42 - Casos omissos serdo deliberados pela Comissdao do Programa.

Aprovada em reuniéo da CP-CEP/FEM realizada em 16/09/2025.
Aprovada em reunido da CPG/FEM realizada em 29/09/2025.
Aprovada em reunido da Congrega¢do/FEM realizada em 20/10/2025.



