Instrucao Normativa GGBS n° 002/2025, de 04/02/2025

Estabelece orientagdes e procedimentos para a
concessdo do beneficio Auxilio-Saude para os

servidores ativos da Unicamp.

Considerando o previsto na Deliberagdo CONSU-A-23/2024, o Grupo Gestor de Beneficios Sociais,
no uso de suas atribui¢des legais, estabelece orientag¢des e procedimentos para a concessao do

beneficio Auxilio-Saude.

Capitulo |
DO BENEFiCIO

Art. 12 - Esta Instrucdo Normativa estabelece orientacdes e procedimentos para a concessao do
beneficio Auxilio-Saude, instituido pela Deliberagdo CONSU-A-23/2024, para os servidores ativos

da UNICAMP.
Art. 22 - Para fins desta Instrucao Normativa sao considerados:

| - planos de saude internos: aqueles cujos valores sdo pagos pelo servidor através de sua folha de

pagamento, por adesdo voluntdria do servidor junto ao plano de saude conveniado;

Il - planos de saude externos: os demais planos contratados pelos servidores, incluindo ADunicamp

e STU.

Art. 32 - O valor mensal do Auxilio-Saude sera fixado por deliberacao do Conselho Universitario-
CONSU, ap6s manifestacdo da Comissdo de Orcamento e PatrimoOnio do Conselho Universitario-

COP e da Camara de Administra¢cao-CAD.
Art. 42 - O Auxilio-Saude serd concedido durante os 12 (doze) meses do ano.

Art. 52 - Para fins de pagamento do beneficio Auxilio-Saude sera permitido que o servidor
apresente o pagamento de dois ou trés planos simultdneos e concomitantes, tanto pelo servidor

guanto pelo beneficiario dependente, exclusivamente nos seguintes casos:
I.  IAMSPE e 01 (um) plano de saude;
II.  IAMSPE e 01 (um) plano odontolégico;
lll.  IAMSPE, 01 (um) plano de saude e 01 (um) plano odontolégico.

IV. 01 (um) plano de saude e 01 (um) plano odontolégico.
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Art. 62 - Os planos de saude contratados pelo servidor podem ser diferentes dos planos de saude
contratados para os seus dependentes, exceto no caso em que os dependentes sejam pai e mae,

os quais devem estar no mesmo plano de salide no qual o servidor é titular.

Art. 72 - Para os servidores contratantes de planos de salde externos, serd necessario anexar
documento que comprove a contratacdo do plano de saude na aba PLANOS EXTERNOS DO
SERVIDOR e, se o caso, na aba PLANOS EXTERNOS DOS DEPENDENTES constando as seguintes

informacodes:
I.  nome do titular e dos dependentes, quando o caso;
II. CPF do titular e dos dependentes; quando o caso;
[ll. valores individuais contratados referentes a mensalidade do plano de saude;
IV. data deingresso no plano
V. nome da operadora do plano de saude;
VI. CNPJ da operadora do plano de saude
VIl. numero de registro da operadora do plano de saldde na Agéncia Nacional de Saude (ANS);
VIIl. numero de registro do plano de salde;
IX. informacodes individuais de valores subsidiados por empresa, quando o caso;
X. valores de co-participacao, quando o caso.

Art. 82 - Os dados cadastrados na Diretoria Geral de Recursos Humanos - DGRH servirdao de base
para a concessao do Auxilio-Saude, ficando o servidor responsavel por manter atualizadas as suas
informacdes e as de seus dependentes elegiveis ao recebimento do auxilio, conforme listado

abaixo:

I.  CPF (titular e dependentes);
II.  data de nascimento (titular e dependentes);
lll.  estado civil (titular e dependentes);

IV.  grau de parentesco (dependentes).

8§12 - Além do previsto no caput deste artigo, deverdao ser registradas na DGRH as seguintes

condicgGes:

I. Servidor que tenha a guarda ou a tutela judicial dos dependentes, menores de 21 (vinte e um)

anos e solteiros.
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Il. Servidor que tenha a filhos, enteados e aqueles que estejam sob curatela judicial do servidor,

de qualquer idade, invalidos ou incapazes, enquanto durar a invalidez/incapacidade.

§22 - A atualizacdo de e-mail do servidor também serd necessaria para o recebimento de
informacdes relacionadas a sua adesdao, bem como as correc¢des solicitadas pelo GGBS para o

recebimento do Auxilio-Saude.

Art. 92 — O pagamento do beneficio Auxilio-Saude dependerd da comprovagao dos requisitos
previstos na Deliberacdo CONSU-A-23/2024, devendo o servidor acessar o site do GGBS, escolher

a opcao Solicita Auxilio-Saude e logar no sistema com a sua senha SISE.

§ 12 - Para os servidores e seus dependentes contratantes dos planos de saude internos o sistema

trard, automaticamente, as informacgGes na aba PLANOS INTERNOS - GGBS/IAMSPE.

§ 22 - Para os servidores ou dependentes contratantes dos planos de salde externos, serd
necessario registrar as informagées na aba PLANOS EXTERNOS DO SERVIDOR e, se o caso, na aba
PLANOS EXTERNOS DOS DEPENDENTES.

Art. 10 - O Termo de Declaracdo e Ciéncia serd disponibilizado ao servidor, através de link
encaminhado por e-mail, mediante o qual o servidor declarard a veracidade das informacdes

prestadas e confirmard a sua adesao.

Art. 11 - O servidor cedido deverd providenciar a DECLARACAO DE NAO RECEBIMENTO DE BENEFICIO
DE MESMA NATUREZA junto ao érgdo cessionario e anexa-la na aba ANEXOS.
§ 12 - A Declaragao de que trata o caput deste artigo devera ser providenciada:
I.  guando doingresso do servidor no érgao cessionario e;
II.  no mésde dezembro.
§ 22 - O servidor ndo recebera o beneficio Auxilio-Saude até a sua devida regularizacao.

Art. 12 - O servidor que tenha filhos e enteados entre 21 e 24 anos de idade, que estejam cursando
ensino médio ou superior, devera providenciar o ATESTADO DE MATRICULA e anexa-lo na aba

ANEXOS.

Paragrafo unico. O servidor ndo recebera o beneficio Auxilio-Saude referente ao valor do

dependente mencionado no caput deste artigo até a sua devida regularizagao.

Art. 13 - A documentagao inserida no sistema sera analisada pela area responsavel pelos auxilios
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do Grupo Gestor de Beneficios Sociais-GGBS.

Paragrafo unico. Caso seja identificada alguma inconsisténcia relacionada a cadastro de
dependentes, valores dos planos de saude, idade, grau de parentesco ou documentagdo incorreta,

o servidor recebera um e-mail com os apontamentos para corregao.

Art. 14 - No caso de alteragdo de qualquer dado relacionado ao plano de saude ja informado no
sistema, o servidor fica obrigado a retificd-lo no sistema e apresentar a documentagao

comprobatdria, se cabivel.

Capitulo I
DO PAGAMENTO

Art. 15 - O beneficio Auxilio-Saude serd creditado no 42 (quarto) dia util, por meio de crédito em

folha de pagamento do servidor.
Art. 16 - Nao haverd pagamento do beneficio Auxilio-Saude dos valores relacionados a:

I.  co-participacdo no plano de saude contratado;

II.  subsidio de plano de saude pago por empresa de qualquer natureza juridica.

Art. 17 - O pagamento do Auxilio-Salde somente serd realizado apds a conferéncia e aprovacdo de

toda documentagao necessaria para a concessao do beneficio.

Capitulo I
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18 — O servidor beneficiado com o Auxilio-Saude deverd prestar contas anuais no sistema do
GGBS Solicita Auxilio-Salde, até o dia 30 de maio do ano subsequente ao ano de recebimento do

beneficio.

§ 12 - O servidor contratante do plano de saude interno esta dispensado da apresentacdo de

prestacdo de contas prevista no caput deste artigo.

§ 22 - A ndo apresentacdo da prestacdo de contas, dentro do prazo estabelecido, implicard na

suspensao do beneficio.

§ 32 - N3o haverd concessdo retroativa do beneficio ao servidor que deixar de realizar a prestacdo
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de contas, dentro do prazo estabelecido.

§ 42 - No caso de desligamento do servidor ativo a prestacdo de contas devera ser realizada no
mesmo dia do desligamento sob pena de retenc¢do do valor integral do beneficio concedido em sua

rescisao.

§ 52 - No caso de aposentadoria do servidor estatutario a prestacdo de contas deverd ser realizada

antes da data de sua aposentadoria.

Art. 19 — A prestacao de contas, a que se refere o art. 18, devera observar os seguintes preceitos:

I.  Compete ao servidor anexar, no sistema do GGBS, a Declaragao Anual de Quitagao de
Débitos ou Documento Equivalente fornecido pela operadora do plano de saldde que

comprove o efetivo pagamento das mensalidades no periodo.

II. Verificado, a qualquer tempo, o pagamento indevido do Auxilio-Saude, os valores

percebidos a maior pelo servidor serdo descontados em sua folha de pagamento.

Art. 20 - Da Declaracdo Anual de Quitacdo de Débitos ou do Documento Equivalente deverao

constar as seguintes informacdes:
XlI.  nome do titular e dos dependentes, quando o caso;

XIl. CPF do titular e dos dependentes; quando o caso;

XIll.  valores individuais contratados referentes a mensalidade do plano de saude;

XIV. nome da operadora do plano de saude;

XV. CNPJ da operadora do plano de saude

XVI.  numero de registro da operadora do plano de saude na Agéncia Nacional de Saude (ANS);
XVIl. ndmero de registro do plano de saude;
XVII. informacgodes individuais de valores subsidiados por empresa, quando o caso;

XIX. valores de co-participacao, quando o caso.

Art. 21 - Duvidas a respeito da concessdo do beneficio Auxilio-Saude deverao ser encaminhadas ao

GGBS para o e-mail ggbsaude@unicamp.br.

Art. 22 - Esta Instru¢cdo Normativa entrard em vigor na data de sua assinatura.
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Capitulo IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 12 - Para a implantagao do Auxilio-Saude, serdao automaticamente processados no sistema do
GGBS, os dados dos planos de saude e do IAMSPE dos servidores contratantes dos planos de saude
internos, bem como dos servidores que contrataram plano de saude junto ao Sindicato dos
Trabalhadores da Unicamp-STU e a Associacao de Docentes da Universidade Estadual de Campinas-

ADunicamp.

§ 12 - Os representantes do Sindicato dos Trabalhadores da Unicamp-STU e da Associa¢dao de
Docentes da Universidade Estadual de Campinas-ADunicamp deverdo encaminhar ao Grupo Gestor
de Beneficios Sociais-GGBS planilha contendo dados dos servidores e de seus dependentes que
contrataram plano de saude junto a sua respectiva representacdo para conciliacdo automatica no

sistema.

§ 22 - As informacodes prestadas pelo Sindicato dos Trabalhadores da Unicamp-STU e pela Associacao
de Docentes da Universidade Estadual de Campinas-ADunicamp, sobre os beneficidrios dos planos

de saude médicos e odontoldgicos, sdo de responsabilidade exclusiva dessas entidades.

§ 32 - O Grupo Gestor de Beneficios Sociais-GGBS encaminhard e-mail aos servidores, com as

informacgdes dos planos de saude e de seus dependentes para ciéncia.

§ 42 - Havendo a necessidade de correcdo das informacdes, o sistema do Grupo Gestor de Beneficios

Sociais-GGBS estard aberto para recebimento das corre¢des a partir de margo.

Art. 22 - O cronograma com as datas de pagamento do Auxilio-Saude, no periodo de implantacdo do
beneficio, sera divulgado a comunidade pelos canais oficiais de divulgacdao do Grupo Gestor de

Beneficios Sociais-GGBS e da Diretoria Geral de Recursos Humanos-DGRH.

Art. 32 - O cronograma com as datas para que os servidores contratantes de planos externos
entrem no sistema para anexar os documentos, no periodo de implantacdo do beneficio, serd
divulgado a comunidade pelos canais oficiais de divulgacdo do Grupo Gestor de Beneficios Sociais-

GGBS e da Diretoria Geral de Recursos Humanos-DGRH.

Art. 42 - Desde que atendidos os requisitos previstos na Deliberacdo CONSU-A-23/2024 e nesta
Instrucdo Normativa, a concessdao do beneficio Auxilio-Saude sera pago com efeito retroativo a

01.01.2025.



