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Copia/Transferéncia de E-mail

Para copiar/transferir seus e-mails e seus arquivos do Google Drive da sua conta da FEM para
sua conta UNICAMP siga os seguintes passos:

1. Entre na sua conta através do Gmail.com;
2. Clique na figura "FEM-Mail" (similar a figura abaixo) localizada na parte superior a

direita;
- FEM-Mail @)

3. Clique em "Gerenciar sua Contas do Google”

Esta conta & gerenciada por fem.unicamp.br. Saiba mais

®

Sistemas Informatica

nomedaconta@fem.unicamp.br

- Gerenciar sua Conta do Google

4. Na janela aberta, clique em transferir "Iniciar Transferéncia";

Inicio InformagSes pessoais Dados e personalizagio Seguranga Pessoas e compari 2

-

Bla, seu nome

Gerencie suas informacoes, privacidade e seguranga para que o Google atenda suas necessidades

Privacidade e
personalizacéo

Transferir seu
conteudo

Transfira seu e-mail e arquivos
do Google Drive para outra

Veja os dados na sua Conta
do Google e escolha qual

Conta do Google atividade sera salva para
personalizar sua experiéncia
no Google
- Iniciar transferéncia Gerenciar seus dados e a personalizagdo
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5. Siga as instrucdes solicitadas na tela: informe o seu e-mail
(1) e clique em “ENVIAR CODIGO” (2)

de destino (@unicamp.br)

Transferir seu contetdo . ~

Copie e transfira seu e-mail e seus arquives do
Google Drive para outra Conta do Google L

1. Informe a conta de destino

Informe & Conta do Google que receberd o conteddo
transferido. Saiba mais &

Insira um enderego de e-mail
1 - suacontal‘@u nicamp.br b I
= = =m
M3o tem uma Conta do Google? Crieuma [

2 (=i

2. Confirme sua conta de destino

3. Selecionar contetde a ser copiado e transferido

6. Sera exibida a tela:

< Transferir seu conteldo

Transferir seu conteudo W ~
Copie e transfira seu e-mail & seus arquives do P
Google Drive para outra Corts do Gooagle &

= 1

~ 1.Cédigo enviado para suaconta@unicamp.br

2. Confirme sua conta de destino

Verifique se vocé recebeu um cédigo de confirmacio
o seu =-msilsuaconta@unicamp. bre digite-o agui.

Pode dermorar alguns minutos para que o e-mail e 3 % e e
aparega na sua caixa de entrada. Saiba mais

CONFIRMAR  REENVIAR CODIGO

3. Selecionar contelido a ser copiado e transferido

™M

7. Vocé receberd, em sua conta de destino (@unicamp.br), um e-mail de confirmagao da

transferéncia. Clique em “Receber codigo de confirmagao”

FEM - Coordenadoria da Tecnologia da Informacio e Comunicacio
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Verificar sua conta Caixa de entrada x

Google <noreply-transfer+RMNIy7 -9 ¥s=@google com>
para

Verificar sua conta . ~
Uma solicitag@o foi feita para transferir conteddos para .

sua conta a partir de suaconta@fem.unicamp.br

Veja um codigo de confirmacado abaixo para verificar essa u L ~1

conta. O codigo sera valido por 24 horas. Saiba mais

Mo estava esperando por este e-mail? Basta ignora-lo, e
nenhum conteddo sera transferido

_—

wocé esta recebendo esta mensagem porque usou recentements o
servico do Google Transferir seu conteddo. Politica de Privacidade Go gte
| Termos de Servigo

O codigo de confirmagdo sera exibido conforme a figura abaixo:

¢ Confirmar sua transferéncia

L
oles

o @ J

(=

Seu codigo de confirmagédo é

D164CE6B

Faca login com suaconta@fem.unicamp.bre digite esse cadigo de confirmag&o para iniciar sua
transferéncia. O cédigo é valido por 24 horas. Para ver mais informag&es, visite a Central de Ajuda
[ das Contas do Google.

CONTINUAR

8. Na tela de transferéncia, digite o codigo recebido no campo indicado (1) e clique em
confirmar (2).
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¢ Transferir seu conteudo

Transferir seu conteldo . s

Copie e transfira seu e-mail e seus anquivos do
Google Drive pera outra Conta do Google

an & m

/ 1.Codigo enviado para  suacenta@unicamp.br

2. Confirme sua conta de destino

Verifique se voceé recebeu um codigo de confirmagdo
no seu e-mail susconta@unicsmp.br e digite-o aqui.
Paode demorar alguns minutos para que o e-mail & %k & &
apareca na sua caixa de entrada. Saiba mais [

Inserir codigo

1 - C4EC5211] x
2 W T ccenvisq oo

3. Selecionar contetdo a ser copiado e transferido

9. Para copiar/transferir os dados do Google Drive, deixe a opc¢do Drive (1) habilitada.
Para copiar/transferir os seus e-mails, deixe a op¢do Gmail habilitada (2). Clique em
“INICIAR TRANSFERENCIA” (3)
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4  Transferir seu conteudo

" 1. Codigo enviado para suaconta@unicamp.br

+ 2 Conta confirmada

3. Selecionar contelido a ser copiado
e transferido

Escolha o conteddo gue vocoé quer copiar e transferir E
para a cutra conta, As pessoas com as quais vocs

compartilhowu arquivos ainda terdo acesso gos

originaiz. Saiba mais &

suaconta@fem.unicamp.br 9 suaconta@unicamp.br

Produto Detalhes

L Google Drive  Arquives do Meu Drive pertencentes 3 vooe Fl
~1 Gmail Todos o8 e-maiis : F 2

Copiar e transferir para suacenta@unicamp.brbfterar

Iy 3

Observacoes:

e O processo de copia geralmente ocorre em algumas horas, mas pode demorar até
uma semana dependendo da quantidade de e-mails e arquivos existentes. Quando
a copia dos arquivos estiver concluida, vocé recebera um e-mail no seu endereco do

@unicamp.br
Transferéncia de conteudo do Google de 5 2
@fem.unicamp.br para @unicamp.br
Caixa de entrada x
Google <noreply-account-migration@google.com=> 15:51 (ha@ 1 minute) {.‘{ L.

paral -

Seu conteudo chegou. . ~
@

Atransferéncia de contetido do Google iniciada em 16 de
jul. de 2020 foi concluida

€~

S KB Espalhe a noticia!

Vocé recebeu esta porque usou 0 semvico
Transferir contetdo do Google. Politica de Privacidade | Termos de GO gle
Senvico

e Arquivos copiados podem aparecer em lotes na sua Conta do Google durante o
processo de copia.
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Marcadores de Mensagens (Labels)

Caso vocé use Labels, que sao marcadores de mensagens geralmente utilizados para
organizacdo de seus e-mails, ao migrar a sua conta os Labels serdo mantidos na conta para
onde foram migrados. Caso ja exista um Label com 0 mesmo nome na sua conta para onde os
e-mails serdo migrados, os e-mails serdo fundidos nesse Label. Além disso, serd acrescentado
um novo Label nos e-mails indicando que ele veio da outra conta, conforme figura abaixo:

O € ¢
_ Caifa deentrada Teste de Labels - Bdabsf davafsvsdivefvd Enviado do Email|
B Dadosmovidosno . 3 - Caisadeentiada Dadosmovidosnodiz 20 [JS0tem unicampbr Teste deLa

B FEML Labels existentes apenas na conta :
@fem e que foram criados na .y Caivadeentrada Dados movidos nodia 20.. [Jfetemunicampdr Teste - Envi

B FUNCL @unicamp apds a migracio ﬁ ﬁ
) Label sinalizando os E-mails
» fem,umca... 3 @ migrados da conta @fem

B Teste 3 Label "Teste" existente nas Label sinalizando a data | gbel sinalizando que o
duas contas de email da migracao email veio da conta @fem

|- Eserever

v Mais
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Redirecionamento (encaminhamento) de E-mails

Vocé pode encaminhar suas mensagens automaticamente para outro endereco.

Para ativar o encaminhamento automatico:

nhw

=

11.

12.
13.

No computador, abra o Gmail usando a sua conta de e-mail (@fem.unicamp.br).

No canto superior direito, clique em Configuracdes L > Ver todas as
configuragdes.

Clique na guia Encaminhamento e POP/IMAP.

Na se¢do "Encaminhamento", clique em Adicionar um endere¢o de encaminhamento.
Digite o endereco de e-mail para onde vocé quer encaminhar as mensagens
(@unicamp.br).

Clique em Proxima * Continuar 7 OK.

Vocé recebera uma mensagem de confirmagdo no e-mail que vocé indicou
(@unicamp.br). Clique no link de confirma¢do fornecido na mensagem recebida.
Volte para a pagina de configuragdes da conta do Gmail que vocé quer encaminhar
mensagens (@fem.unicamp.br) e atualize seu navegador.

Clique na guia “Encaminhamento e POP/IMAP”.

. Na secdo "Encaminhamento", selecione a op¢ao “Encaminhar uma copia dos e-mails

recebidos para” e selecione o e-mail que vocé inseriu.

Escolha o que vocé quer que aconteca com a cdpia dos seus e-mails do Gmail.
Recomendamos manter a copia do Gmail na Caixa de entrada.

Na parte inferior da pagina, clique em Salvar alteracdes.

Pronto. A partir desse momento, para toda mensagem recebida em seu e-mail
@fem.unicamp.br serd enviada uma copia para o seu e-mail @unicmap.br.

Observacido: Se vocé configurar o encaminhamento automdtico de e-mails seguindo as

etapas

acima, vera um aviso na sua Caixa de entrada do e-mail (@fem.unicamp.br) na

primeira semana apos ativar o encaminhamento. E um lembrete de que o encaminhamento
estéd ativado, permitindo que vocé revise suas configuragdes de encaminhamento.

Para desativar o encaminhamento automatico

™

SNk

FEM -

No computador, abra 0 Gmail usando a conta cujas mensagens voc€ quer parar de
encaminhar.

No canto superior direito, clique em Configuragdes T > Ver todas as
configuragdes.

Clique na guia Encaminhamento e POP/IMAP.

Na secao "Encaminhamento", clique em Desativar encaminhamento.

Na parte inferior, clique em Salvar alteragdes.

A partir desse momento, o redirecionamento das mensagens estara desativado.

Coordenadoria da Tecnologia da Informac¢ao e Comunica¢io — CTIC 8
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Aviso de mudanca de E-mail (Aviso de Férias)

Utilize o recurso de resposta automatica de férias ou auséncia temporaria para avisar quem
enviar alguma mensagem para vocé que seu e-mail ird ser alterado. Assim, quando ativado, as
pessoas que enviarem uma mensagem para vocé receberdo automaticamente uma resposta por
e-mail com a mensagem que vocé desejar.

Ativar ou desativar a resposta automatica de férias

Entre na sua conta de e-mail da FEM através do gmail.com.

No canto superior direito, clique em Configuracdes e I Configuracoes.

Role a tela para baixo até a secdo "Resposta automatica de férias".

Preencha a data inicial (1), deixe a data sem preencher (2), o assunto (3) € a mensagem
desejada (4);

5. Na parte inferior da pagina, clique em Salvar alteracdes (5).

bl .

Resposta automatica de férias: 2 Resposta automatica de férias desativada

envia uma resposta autcmatizada as e Els P -
{ P @ Resposta automatica de férias ativada

mensagens recebidas. Se um contato
enviar virias mensagens para vocé, esta  Primeiro dia: |22 de junho de 2020 1 O Ultimeo dia: (opcional) _ 2

resposta automatizada sera enviada no - - -
5 oncp Assunto: |Alteracao no meu e-mail/Change in my e-mail

maximo a cada 4 dias) -

Saiba mais Mensagem:

m
il
lil

SansSerif ~ T~ B T U A~ o M v = =

= Texto sem formatag&o

4 - ATEMCAQ: Este e-mail sera desativado. Sua mensagem foi encaminhada para e-mail
bordalo@fem.unicamp.br. Por favor, atualize sua lista de coniatos.

WARNING: This email will be discontinued. Your message was forwarded to email
bordalo@fem.unicamp.br. Please, update your adress book.

[l Enviar resposta apenas is pessoas que estio nos meus Contatos

] Enviar uma resposta somente para as pessoas em Faculdade de Engenharia Mecénica

5

| Salvar alterages J | Cancelar J

Observacoes:
e Sua resposta automatica de férias comeca a ser enviada a partir da meia-noite da data
de inicio e termina as 23h59 na data de término (se preenchida). Caso seja necessario,
voce pode finalizar a resposta automatica clicando na opcao “Resposta automatica de
férias desativada”.
e Na maioria dos casos, a resposta automatica de férias s6 ¢ enviada as pessoas na
primeira vez que elas enviam uma mensagem para vocé.
e [Estes sdo os casos em que alguém talvez veja sua resposta automatica de férias mais
de uma vez:
> Se a mesma pessoa entrar em contato com vocé novamente apds quatro dias e a
resposta automatica de férias ainda estiver ativada, ela vera a resposta de novo.

> Sua resposta automatica de férias recomecara sempre que vocé editd-la. Se
alguém receber sua resposta automatica de férias inicial e enviar um e-mail apds
voce edita-la, essa pessoa vera sua nova resposta.

FEM - Coordenadoria da Tecnologia da Informacio e Comunicac¢io — CTIC 9
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e As mensagens que vao para a pasta "Spam" e as enderecadas a uma lista de e-mails
em que voceé se inscreveu nao recebem sua resposta automatica de férias.

Importando seus Contatos

Seus contatos ndo serdo migrados junto com sua conta, portanto, caso deseje utiliza-los em
sua conta (@unicam.br, serd necessario importa-los. Para tanto, realize as seguintes etapas:

Etapa 1: Exportar os contatos existentes na conta @fem.unicamp.br do Gmail

1. No computador, acesse o Contatos do Google;

® © @ FEMMI e
Conta Gmail Drive
E
Document.  Planihas  Apresenta
@ ©
Agenda Chat Mect
Contaios
= -~ Y

2. Selecione a opgao "Exportar" na barra lateral de opg¢des do servico;

o]

Criar contato

Contatos 1.000
Contatos frequentes

Copias

Marcadores
IPhone de Marvin C...895

Criar marcador

Importar

Exportar *—

Imprimir

Outros contatos

Titul E-mail Numero de telefone

3. Selecione o tipo de arquivo para o qual deseja importar seus contatos (no nosso caso,
Selecione “CVS do Google”). Apds selecionar uma opgdo, pressione o botdo

"Exportar";
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Exportar contatos (9

@ Contatos (1000)

Exportar como
(® csvdoGoogle

(O c©svdooutlook

o vCard (dos contatos do i0S)

Cancelar Exportar

4. No canto superior direito, clique na foto do perfil » Sair.

Etapa 2: Importar o arquivo existentes na conta @unicamp.br do Gmail

1. Apos ter efetuado a exportagdo de seus contatos na conta @fem.unicamp.br, faca login
em sua conta (@unicamp.br.
2. Acesse o Contatos do Google e pressione a opg¢ao "Importar", na barra lateral do
Servico;
@ @ (@ FEMDI e

w r

e M L ; Importar *— g

Conta Gmail Drive

Exportar

E d & Imprimir o
| Document.. Planilhas Apresenta.. o

@ o [£l  Outros contatos

3

Agenda Chat Meet o
Contatos o

Eaad -~ L]
3. Pressione o botdo "Selecionar arquivo". Sera aberta uma tela para que vocé€ possa

encontrar o documento com contatos salvos. Selecione em seu computador o
documento com os contatos que deseja importar e pressione o botdo "Abrir";
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Importar contatos

Importar os contatos, selecione um arquivo CSV ou Veard.
Saiba mais

4. Para finalizar o procedimento, selecione o botdo "lmportar" e aguarde até que os
contatos sejam carregados no Google Contatos.

Importar contatos

Importar os contatos, selecione um arquivo CSV ou Vcard.
Saiba mais

Selecionararquive contacts.csv

Cancelar Importar

Observaciao: Vocé pode ter problemas para importar seus contatos nos seguintes casos:

e Quando tentar importa mais de 3.000 contatos de uma sé vez. Se vocé tem mais de
3.000 contatos, divida-os em varios arquivos CSV antes de importa-los.

e Voc¢ atingiu o limite de 25.000 contatos.

e Os contatos nao estdo formatados para funcionar com os Contatos do Google. Seus
contatos precisam estar salvos como um arquivo CSV ou vCard.

Informacgoes Adicionais e Perguntas Frequentes

0 que vocé pode copiar através da ferramenta de Transferéncia?
Vocé pode copiar e transferir os seguintes tipos de arquivos da sua conta @fem.unicamp.br

para a conta (@unicamp.br:
e E-mails do Gmail (mas ndo contatos, bate-papos ou tarefas)

e Documentos de sua propriedade no Google Drive (exceto arquivos na se¢ao "Google
Fotos" do Drive)
e Documentos do Meu Drive

FEM - Coordenadoria da Tecnologia da Informacio e Comunicac¢io — CTIC 12


https://mail.google.com/
https://drive.google.com/drive/my-drive

FEM UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
TN AT FACULDADE DE ENGENHARIA MECANICA

Os arquivos originais ficam na sua conta @fem.unicamp.br. Alteracdes feitas nos arquivos da
sua conta (@unicamp.br ndo afetam os originais.

Quanto tempo leva uma migragao?
A duragdo depende de varios fatores. Entre eles, o nimero de e-mails migrados e o nimero e
o tamanho dos itens que estdo sendo migrados

O que acontece com os dados na caixa de e-mails de origem? Eles sdao mantidos ou

excluidos?

O servigo de migragao de dados ndo remove dados da caixa de e-mails de origem nem remove
a caixa de e-mails original. Todos os dados qualificados sdo copiados durante uma migragao,
nao movidos/excluidos, e os dados na sua caixa de e-mails de origem sdo mantidos apds a
migracao.

Se eu fizer uma migracdo novamente, os e-mails serdao duplicados

Se vocé fizer novamente uma migracdo, as mensagens ja migradas nao serdo duplicadas. O
servico de migracdo de dados verifica se cada mensagem ja esta na caixa de e-mails de
destino antes de tentar migra-la. Caso ja& esteja, ele pula a mensagem em vez de copid-la
novamente para o destino.

Quais arquivos do Meu Drive que ndo sao copiados?
Um arquivo do Meu Drive ndo sera copiado se as seguintes condi¢des forem verdadeiras:

e Voce ¢ um comentarista ou leitor, ndo editor ou proprietario
e O proprietario desativou as op¢des de download, impressao e copia para comentaristas
e leitores

Quando o processo de copia estiver concluido, vocé sera notificado por e-mail sobre eventuais
arquivos do Meu Drive que ndo tenham sido copiados.

Os eventos da minha Google Agenda também serao migrados?

Nao. Porém, vocé poderd exportar seus eventos da conta (@fem.unicamp.br e importa-los no
Google Agenda de sua conta (@unicamp.br. Para tanto, realize as seguintes etapas:

Etapa 1: Exportar os eventos existentes na conta @fem.unicamp.br do Gmail

1. No computador, abra o Google Agenda. Nao ¢ possivel exportar a agenda pelo app
Google Agenda (celular).
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O M &
Conta Gmail Drive
=]
Document Planilhas Apresenta
DE @ Q
Agenda Chat Meet
e

2. No canto superior direito, clique em Configuragdes o Configuragdes.

3. Para fazer o download dos seus eventos, clique em Exportar (1). Apos, em "Exportar”,
clique em Exportar (2). Um arquivo ZIP serd salvo no computador. Se vocé abrir o
arquivo ZIP, encontrara arquivos ICS para cada uma das agendas.

& Configuragdes

Geral mportar
nar 1
Adicionar agenda v + W@ e unicamp.brics
Importar e exportar N
Adicionar & agenda »

nformagdes de eventos no formata iCai ou CSV (MS Oull

Importar

Exportar q @

Configuragdes das minhas
agendas

Exportar

[ ] Aniversarios

ivel fazer o downioad de toda: agendas que vocé pode ver @ modif
Configuragdes de outra
agendas Exportar 2

@ Holidays in Brazil

@ Aniversarios

4. Acesse a Agenda do Google e pressione a op¢do "Importar", na barra lateral do
servico; Clique em Selecionar arquivo no seu computador € marque o arquivo que
voce exportou. Ele precisa ter a extensao ".ics" ou ".csv".

& Configuragdes

Geral mportar
Adicionar agenda - _ )

& WRPEem unicamp brics
Importar e exportar ~

Adicionar & agenda

Importar

E possivel mportar informages de eventos no formate iCal ou CSV (MS Qutiool
| Exportar 2 <j

Configuragées das minhas
agendas

Exportar

@ Aniversarios

Configuragdes de outras
agendas Exportar

® Holidays in Brazil

5. Escolha a agenda para adicionar os eventos importados. Por padrdo, os eventos sao
importados para a agenda principal.
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6. Clique em Importar.

Observacao: Os eventos com videoconferéncia perderdo os vinculos das reunides e serdo
exportados apenas como um evento. Contate o organizador do evento para que ele envie um
convite para seu novo e-mail.

Tutorial disponivel em https:/support.google.com/a/users/answer/37118
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Duvidas? Entre em contato com a CTIC

N

S Ramais 1-3255, 1-3256, 1-3257, 1-3258, 1-3259 e 1-3260

dtic@fem.unicamp.br
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