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REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE EXTENSAO DA FACULDADE DE ENGENHARIA
MECANICA DA UNICAMP

CAPITULO 1 - DISPOSICOES INICIAIS

Artigo 1° — Este Regimento disp8e sobre as finalidades, atribuicbes e organizagdo da Comisséo de
Extensdo da Faculdade de Engenharia Mecanica (FEM) da Universidade Estadual de Campinas

(Unicamp);

§1° - Além do presente regimento, a Comisséo de Extensé@o da Faculdade de Engenharia Mecéanica,
doravante denominada CE/FEM, estara sujeita aos regimentos superiores, em especial, 0 Regimento
Interno da Faculdade de Engenharia Mecéanica (Deliberacio CONSU-A-029/2017), o Regimento
Geral dos Cursos de Extensao (Deliberacdo CEPE-A023/2020) e o Regimento Geral da Unicamp;

§2° - As atividades de Extensdo referem-se a convénios, contratos, programas, projetos, cursos,
eventos, prestacdo de servico e a qualquer outra atividade considerada, pela Unicamp, como sendo

de Extensao;

I. Convénios e contratos séo instrumentos juridicos firmados entre as partes envolvidas. Contudo as
acdes de extensdo ndo necessariamente precisam desses instrumentos juridicos para que sejam

executadas;

Il. Programa de Extens&o compreende um conjunto articulado de atividades ou acdes de extenséo
permanentes ou com duragéo pré-estabelecida e integrado as atividades de ensino e de pesquisa,
com clareza de diretrizes e orientagdo para um objetivo comum. Os programas refletem a politica

extensionista da FEM;

Ill. Projeto constitui um conjunto de atividades processuais continuas de carater educativo, social,

cultural, cientifico, esportivo ou tecnolégico, com objetivos claros e especificados;

IV. Evento envolve a troca de informagfes entre grupos de participantes, na forma de congressos,

semindrios, ciclo de debates, exposicdo, entre outros;

V. Prestacdo de Servicos é uma acdo assistencialista desenvolvida em atividades vinculadas a
assessorias, consultorias e cooperagao interinstitucional em atendimento a necessidades especificas,

gue visam exclusivamente transferir a sociedade o conhecimento gerado na FEM.
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§3° - Curso de Extenséo, doravante denominado Curso, refere-se a todas as modalidades de cursos
e disciplinas classificados, pela Unicamp, como estando nessa categoria (Deliberacdo CEPE-
A023/2020);

84° - Os casos omissos serdo tratados nas esferas de competéncia da Congregacdo ou dos demais

colegiados da FEM, em consonancia com as disposic¢des legais existentes na Unicamp.

CAPITULO 2 — DA COMPOSICAO E DO MANDATO

Artigo 2° - A CE/FEM é uma comissdo assessora da Congregacdo da FEM/Unicamp, sendo

constituida por:

81° - Um(a) Coordenador(a) de extensao, indicado pela dire¢do superior da FEM, apos consulta a

comunidade docente permanente da FEM e homologado pela Congregacéo da FEM;

I. As regras para a consulta seguirdo a regulamentagcdo pertinente a matéria e sera realizada de

acordo com o calendério de consulta para as coordenac¢des de graduacao e pds-graduacéo;

Il. Caso ndo haja candidatos(as) inscritos(as) para a consulta, o(a) Diretor(a) da FEM indicard um
Coordenador(a) para a homologacéo pela Congregacéo da FEM sem a necessidade de consulta. A

indicagdo sera para um mandato ou até que uma nova consulta seja realizada.

§2° - Um Coordenador(a) Associado(a), indicado pela coordenagdo de extensdo entre os membros
titulares da CE/FEM,;

§3° - Um docente membro titular e um docente membro suplente de cada Departamento da FEM,

indicados pelos departamentos e homologados pela Congregacéo da FEM,;

84° - Um representante discente de Graduacdo e um representante discente de Pds-Graduacdo da
FEM, indicados por uma associacdo/agremiacdo ou diretdrio/centro académico, reconhecido pela

Coordenacao de Graduacédo e Pds-Graduacgéo, respectivamente;

| - caso ndo haja indicacdo do representante discente, a vaga ficard em vacéancia, até a

indicacdo do representante.

Il - caso ndo haja representagcao discente reconhecida pela respectiva coordenagao,

devera ser realizada uma consulta aos pares para a escolha do representante.

Ill. A representacao discente ndo serd computada para a contagem do quérum das reunides.
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85° - A presidéncia da CE/FEM ser& exercida pelo(a) Coordenador(a) de Extensao, que ter4 apenas o

voto de qualidade;

86° - O(A) Coordenador(a) associado(a) substituira o Coordenador(a) na presidéncia do colegiado em

suas faltas e impedimentos;

§7° - O mandato do(a) Coordenador(a), Coordenador(a) Associado(a) e demais membros do CE/FEM

€ de dois (2) anos, sendo permitida uma reconducéo.

CAPITULO 3 — DAS ATRIBUICOES DA CE/FEM, DE SEUS MEMBROS E DA SECRETARIA DA
COORDENACAO DE EXTENSAO

Artigo 3° - No exercicio das suas atribui¢cdes, a CE/FEM deve:

§1° - Manifestar-se sobre todos os assuntos que envolvam atividades de Extensdo Universitaria no
ambito do FEM quanto a observancia e adequacao as diretrizes de Extenséo estabelecidas neste

Regimento e no Regimento Geral da Extensdo Universitaria da Unicamp;

§2° - Auxiliar e propor acbes a Diretoria e & Congregacgdo para o desenvolvimento de politicas e
programas de extensao universitaria que visem aprimorar a atuacdo da Faculdade em suas diversas

vocacoes;

§3° - Estimular e apoiar as atividades de extensdo da FEM, visando sempre a integracdo entre

ensino, pesquisa e extensao;

840 - Avaliar e emitir parecer circunstanciado sobre contratos, convénios e termos aditivos relativos as

atividades de extensao;

85° - Avaliar e emitir parecer circunstanciado sobre o oferecimento de cursos regulamentados pela

Extecamp;

86° - Trazer ao conhecimento da comunidade da FEM legisla¢&o, normas e outros fatos relevantes as
atividades de Extensdo na UNICAMP;

§7° - Informar regularmente ao Conselho Interdepartamental da FEM sobre as atividades do

Laboratorio de Ensaios Dindmicos (LabEDin);

88° - Estabelecer normas internas para regulamentacdo das matérias de sua competéncia e submeté-

las a aprovacao da Congregacao;
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§9° - Estabelecer metodologia de avaliacdo e acompanhamento das atividades de extensao;

810 - Coordenar o processo de avaliacdo anual das atividades de extensdo junto & administracdo

superior da Unicamp;

811 - Gerir o fundo de Extenséo, como previsto no CAPITULO 6;

812 - Gerir as atividades da Secretaria de Extensdo de acordo com as atribui¢cdes para ela definidas;

813 - Zelar pelo cumprimento das diretrizes para a integracdo entre ensino e extenséo nos cursos de

Graduacéao e Pés-Graduacao da Universidade Estadual de Campinas;

8§14 - Submeter sua constitui¢cdo e propostas de alteragdes deste Regimento & Congregacgédo da FEM.

Artigo 4° - S&o atribuicdes do(a) Coordenador(a) de Extensdo da FEM:

§1° - Coordenar o funcionamento da CE/FEM, zelando pela analise e tramitacdo dos assuntos
demandados pela Diretoria, Congregacdo e instancias superiores da Unicamp, relacionados a

extensao;

§2° - Representar a FEM perante o CONEX;

§3° - Convocar e presidir as reunides da CE/FEM,;

84° - Elaborar as pautas das reunides;

85° - Assinar os pareceres, deliberagdes e informagdes emanados das reunides;

86° - Garantir a execucao das atividades aprovadas pela CE/FEM,;

§7° - Emitir “ad referendum” em casos de urgéncia, a fim de n&o causar prejuizos na tramitacéo de

matérias relacionadas a extensao;

88° - Verificar a prestac¢do de contas dos Cursos;

890 - Verificar a efetivacéo dos repasses de valores para o fundo de atividades de Extenséo, previstos
no CAPITULO 6;

810 - Indicar o(a) Coordenador(a) Associdado(a).

Artigo 5° - S&o atribuicdes do(a) Coordenador(a) Associado(a) de Extensdo da FEM:

§1° - Substituir o(a) Coordenador(a) em suas fun¢cdes na Coordenacdo de Extensdo perante as

instancias internas e externas a FEM;
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§2° - Atuar como Gestor(a) Executivo(a) do LabEDin.
Artigo 6° - Sao atribuicdes dos membros da CE/FEM:
81° - Apreciar e deliberar sobre todos os assuntos encaminhados a CE/FEM,;

§2° - Cumprir a fungdo de parecerista de processo, quando designado pelo(a) Coordenador(a) de

Extenséo.
Artigo 7° - S&o atribuicbes da secretaria de extenséo:

81° - Assessorar a CE/FEM e seu coordenador no cumprimento de suas atribuicfes referentes a

Extensao;

§2° - Lavrar a ata das reunifes apresentando de forma resumida os assuntos em pauta discutidos e

seus respectivos encaminhamentos;

83° - Informar e orientar docentes, estudantes e o publico em geral acerca das atividades e

procedimentos referentes a extensado desenvolvidos na FEM,;
84° - Divulgar editais de financiamento de projetos de extensdo comunitaria e cultura;

85 - Orientar os interessados quanto aos procedimentos institucionais necessarios para a
apresentacdo de propostas de programa de extensdo, projeto de extensdo, curso de extens&o,

evento de extensdo ou prestacao de servicos;
86° - Apresentar os protocolos existentes;

87° - Acolher, protocolar e dar encaminhamento as propostas de atividades extensionistas

apresentadas a CE/FEM,;

88° - Encaminhar os processos relativos as atividades extensionistas aprovados pela CE/FEM as

instancias superiores da FEM,;

8§9° - Manter um registro das atividades extensionistas para fins da elabora¢do dos indicadores de

extensao da FEM;

810 - Gerir os cursos de extensdo ofertados pela FEM, desempenhando as seguintes atividades

especificas:

I. Encaminhar processos de oferecimento de cursos de extensdo as instancias superiores da

Unicamp ap0s sua aprovacao pela congregagédo da FEM;
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Il. Acompanhar as propostas de oferecimento e reoferecimento de cursos nas tramitacdes internas
(FEM) e externas (EXTECAMP, CONEX e CEPE);

Ill. Esclarecer duvidas do docente responsavel pelo curso durante o seu oferecimento;

IV. Informar os discentes sobre questfes relacionadas a inscrigdo, matricula, frequéncia, reprovacao

e certificado;

V. Orientar o docente executor sobre pagamentos de professores que ministram aula nos cursos que

envolvem recursos e mediacdo da Funcamp e DGA,;

VI. Informar e apoiar docente responsavel, bem como esclarecer dlavidas apés o término do curso

acerca da insercdo de notas, frequéncias dos alunos e outros procedimentos;
VII. Auxiliar a EXTECAMP na entrega dos certificados;

VIII. Intermediar, junto a Funcamp, os pagamentos dos professores internos e externos que ministram

aula nos cursos.
811 - Gerir 0s eventos extensionista da FEM, desempenhando as seguintes atividades:
I. Divulgar eventos promovidos, apoiados e sob responsabilidade da CE/FEM,;

Il. Publicar o formulario de inscri¢cdes através de sistema especifico, em caso de eventos gratuitos, ou
dialogar com a Funcamp para abertura de correntista e formulario de inscricdo em caso de eventos

pagos;

Il. Elaborar cerimonial da mesa de abertura e atuar como mestre de cerimdnias em eventos com a

participac&o de autoridades;

IV. Promover o registro fotografico dos eventos agendados quando solicitado antecipadamente e

disponibilizar os registros para a divulgagdo do organizador ou responséavel do evento;

V. Confeccionar os certificados para os palestrantes convidados da atividade.

CAPITULO 4 - DO FUNCIONAMENTO

Artigo 8° - A CE/FEM se reunird ordinariamente uma vez a cada dois meses, a partir do més de

fevereiro;
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81° - A secretaria da coordenacéo divulgara aos membros da CE/FEM o calendario das reunibes

ordinérias até o final do més de fevereiro de cada ano;

§2° - A convocacgdo dos membros da CE/FEM ser4 realizada com antecedéncia minima de 2 (dois)

dias Uteis com a distribuicdo da pauta para os respectivos membros;

I. A pauta da sessdo devera estar acompanhada de pareceres e outros esclarecimentos necessarios,

sendo acompanhada também da ata da sessao anterior caso se trate de sessao ordinaria.
§3° - As sessOes serdo presididas pelo(a) Coordenador(a) de Extenséo;

Artigo 9° - Perderd o mandato o membro que ndo comparecer a 3 (trés) sessdes ordinarias

consecutivas, sem justificativa aceita pela CE/FEM,;

81° - Caso haja vacancia na CE/FEM, os departamentos deverdo indicar um membro para um

mandato de substituicdo temporaria até 15 dias da reunido seguinte da CE/FEM;

§2° - As justificativas de auséncia deverdo ser encaminhadas por escrito a Presidéncia da CE/FEM

antes do inicio da sesséao;

83° - O membro titular impossibilitado de comparecer a sessdo deverd notificar o seu membro

suplente, que o substituira durante a sessao.

Artigo 10 - A critério do Coordenador(a), a CE/FEM podera ser convocada extraordinariamente para

deliberacéo;
§1° - Caso seja necessario, as reunides poderao ser realizadas de forma virtual e assincrona;

§2° - A convocacdo dos membros para uma reunido extraordinéria devera ocorrer com antecedéncia

minima de 1 (um) dia Gtil, por meio da distribuigdo da pauta;

I. Na convocatéria devera ser especificado se a reunido sera presencial ou virtual;

§3° - Caso a reunido seja virtual e assincrona:

|. Seréd especificada na convocatoria a forma de realizacdo da manifestagcao do conselheiro;

Il. Sera especificado na convocatéria o prazo para manifestagdo do conselheiro. Esse prazo nao

podera ser inferior a 2 dias uteis;
Ill. A decisao tera que ser por maioria dos membros do Conselho;

IV. Caso o conselheiro ndo se manifeste no prazo estipulado, sera considerada a abstencao.
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§4° - Sessdes extraordindrias também podem ser convocadas por solicitagdo da maioria dos
membros da CE/FEM,;

Artigo 11 - A CE/FEM somente podera deliberar com a presenca da maioria simples de seus

membros;

Artigo 12 - Em caso de urgéncia justificavel, o Coordenador podera aprovar matérias e pareceres “ad
referendum” da CE/FEM,;

81° - No caso de ser emitido um parecer “ad referendum”, o item constard da pauta e sua
homologacéo devera ser apreciada pelos membros na reunido subsequente antes de qualquer outro

item de pauta.

CAPITULO 5 - DA PROPOSTA DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

Artigo 13 — As atividades de extensdo como dispostas no Artigo 1, 82 sé poderdo ser propostas por

um ou mais docentes da FEM e desde que estejam em consonéncia com sua area de atuacao;

81° - A excecdo sdo as atividades para fins da curricularizacdo da extensdo que deve seguir

regulamentacao especifica;

Artigo 14 — Toda proposta de atividade de extensdo devera:

§1° - Estar acompanhada de parecer dos Departamentos aos quais os docentes proponentes estdo

vinculados aprovando as atividades propostas;

I. Caso a atividade envolva pessoal vinculado a outras unidades da Unicamp, a proposta devera ser

acompanhada da anuéncia dos Departamentos aos quais esses docentes estédo vinculados;

§2° - Estar acompanhada de uma planilha or¢amentaria detalhada, especificando os recursos
necessarios para a realizagdo das atividades propostas e em concordancia com o disposto no

CAPITULO 6, que tratara sobre os custos indiretos a instituicdo decorrentes da atividade executada;

I. Caso sejam utilizados recursos do Fundo de Extensdo (conforme prevé o CAPITULO 6) para
viabilizar o inicio da atividade proposta, a planilha devera prever uma forma de ressarcimento de tais

recursos ao Fundo de Extensao;

83° - Estar acompanhada da analise e parecer favoravel da Agéncia de Inovagdo da Unicamp (Inova),

caso a atividade de extensdo envolva questdes relacionadas a inovacdo e/ou propriedade intelectual;
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§4° - Estar acompanhada da andlise e parecer favordvel da Fundagdo de Desenvolvimento da

Unicamp (Funcamp), caso essa figure como interveniente;

§5° - Estar acompanhada das informacdes necessarias para que a Secretaria de Extensédo possa

alimentar o sistema de informacdes dos indicadores de extenséo;
I. A Secretaria de Extenséo fornecera formulario préprio para esse levantamento.

86° - Estar em concordancia com a regulamentacdo propria, caso refira-se a atividades de

curricularizagéo.

Artigo 15 — As fontes de recursos financeiros para as atividades de extensdo poderdo ser
provenientes de recursos internos & FEM e/ou Unicamp, convénios, contratos, acordos e termos de
outorga com instituicdes privadas, publicas ou de sociedade de economia mista, bem como de

recursos provenientes de pessoas fisicas na forma de apoiadores ou dos préprios proponentes;

§1° - Os recursos provenientes da FEM e/ou Unicamp deverdo ser atrelados a editais.

CAPITULO 6 — DAS ALIQUOTAS DE APOIO INSTITUCIONAL E DO FUNDO DE APOIO A
EXTENSAO

Artigo 16 — Deverdo ser especificados na planilha orcamentéria das atividades de extensdo os
valores a serem recolhidos para composicdo das taxas de Ressarcimento de Custos Indiretos a
Universidade (RCI) na forma da legislacdo vigente (GR-036/2008);

81° - Para fins de composicdo do RCI, é fixada a taxa de 5% sobre o valor total da atividade de
extensdo a titulo de AlU da FEM;

I. Podera ser repassada uma parcela do AlU auferido pela FEM quando houver a participagdo de

pessoal vinculado a outras unidades da Unicamp;

Il. Para o célculo da parcela de AlU correspondente a outras unidades da Unicamp, como disposto na
alinea | deste paragrafo, sera utilizada, ou a aliquota da unidade que recebera o recurso ou 5%, o
que for menor, aplicados somente sobre a parcela que se refere a remuneracéo do pessoal vinculado

a unidade que recebera o recurso;

8§2° - Devera ser recolhida a FEM parcela de AIU referente ao pré-labore dos docentes a ela
vinculados no exercicio de atividades de extensao realizadas com outras unidades da Unicamp ou

externas;
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I. Serao utilizadas as regras de composicao do AlU da instituicdo externa ou 5%, o que for menor;

§3° - Para o caso de atividades de extens&o cujos recursos sejam provenientes do setor publico ou
de economia mista que possua regulamentacéo de limites para a composi¢cdo do RCI, o valor do AlU
devera ser ajustado para que se atinjam os limites impostos;

84° - Para as atividades de extensdo cujos recursos sejam provenientes de pessoas fisicas, ndo

havera incidéncia de AlU;

85° - Caso tenha sido obtida isencdo ou reducdo da taxa de AIU junto a diretoria da FEM, o
proponente devera anexar documentagdo comprobatéria a submissdo da proposta definida no
CAPITULO 5.

Artigo 17 — Nas atividades de extensdo denominadas de cursos, além da taxa de AIU como
estipulado no Artigo 16, sera recolhido 10% para constituicdo do Fundo de Extensdo da Unidade
(FEXtFEM);

§1° - A gestdo do FExtFEM ficar4 a cargo do CE/FEM, sendo a alocacgdo dos recursos aprovadas em
reunido do CE/FEM,;

§2° - O CE/FEM publicard um balanco da aplicacdo dos recursos do FExtFEM, concomitante com os

indicadores de atividades de extensao;

I. Os recursos sO poderado ser aplicados a partir da aprovagdo do balanco do exercicio anterior pela

congregacao da FEM.

Artigo 18 — Os recursos excedentes de todas atividades de extensdo denominadas curso serdo

direcionadas para o FEXtFEM,;

81° - Define-se como recursos excedentes aqueles que sobram apés a execucdo da planilha

or¢camentéria aprovada para um determinado oferecimento de curso.

Artigo 19 — Os recursos do FExXtFEM deverdo ser utilizados dentro das atividades de extensao

denominadas cursos para:

81° - Realizar a divulgagdo dos oferecimentos das atividades de extensdo denominadas curso nos

meios de comunicacao apropriados;
§2° - Oferecer bolsas para um oferecimento especifico de um curso;

83° - Financiar o oferecimento de cursos gratuitos;
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§4° - Aguisicdo de materiais permanentes, materiais de consumo e servi¢os de terceiros destinados

aos cursos.

Artigo 20 — E vedada a utilizacdo do FEXtFEM em qualquer tipo de vantagem pecuniaria ou de pro-

labore.

CAPITULO 7 — DAS DISPOSICOES FINAIS E REGRAS DE TRANSIGAO

Artigo 21 — Os casos omissos serdo tratados nas esferas de competéncia da Congregacdo ou dos

colegiados da FEM, em consonancia com as disposi¢des regimentais na Unicamp;

Artigo 22 — As regras constantes deste regimento ndo se aplicam as atividades de extensao

aprovadas pela CE/FEM antes da entrada em vigor deste regimento;

Artigo 23 — Este regimento entra em vigor na data de sua aprovacéo pela Congregacéo da FEM.
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